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Εισαγωγή 
Το παρόν εγχειρίδιο αφορά τις διαδικασίες αξιολόγησης των OERs (Open Educational 

Resources) που εκπονεί ο Ανάδοχος, οι οποίες γίνονται σε δύο στάδια μέσω της 

πλατφόρμας DMS :  

1. αξιολόγηση της αναλυτικής περιγραφής (ΑΠ) του πόρου και  

2. αξιολόγηση του ψηφιακού υλικού (Ψ-OER). 

 

 

Ενότητα ΙΕΠ-OER / Αξιολογήσεις  
Εφόσον στην αριστερή στήλη είσαστε στο «ΙΕΠ-OER», επιλέγετε «Αξιολογήσεις». 

 

 

1. Αξιολόγηση Αναλυτικής περιγραφής 

1.1 Πρόσβαση στις Αξιολογήσεις ΑΠ 

Θα βρείτε τις εισερχόμενες αξιολογήσεις στο αριστερό μέρος της οθόνης στο μενού 

«Αξιολογήσεις -> Αναλυτικής περιγραφής ->Αξιολογήσεις Υπευθ. Γν. Υπ.». 
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Εμφανίζεται στην κεντρική οθόνη μία λίστα με τους πόρους που σας έχουν υποβληθεί. 

Στην ενότητα του οδηγού «Αναφορές» περιγράφεται το πώς μπορείτε να προσθέσετε 

φίλτρο στην εμφάνιση των αντικειμένων (OERs). Για παράδειγμα, αν προσθέσετε φίλτρο 

στη στήλη «Διεύθυνση ψηφιακού αντικειμένου», τύπου «Μη κενό», θα εμφανίσετε τις 

αναλυτικές περιγραφές που συνοδεύονται από διεύθυνση ψηφιακού αντικειμένου.  

  

1.2 Εργαλειοθήκη  

Στο αριστερό μέρος της λίστας θα βρείτε την εργαλειοθήκη ενεργειών: 

Μέσω της εργαλειοθήκης μπορείτε να κάνετε: 

 

 Επεξεργασία: Κάντε διπλό κλικ σε ένα αντικείμενο (Αναλυτική Περιγραφή - OER) ή 

χρησιμοποιήστε το εικονίδιο επεξεργασίας αφού έχετε επιλέξει το αντικείμενο.  
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  Υποβολή: Χρησιμοποιείται όταν δεν υπάρχουν παρατηρήσεις, για να ξεκινήσει η 

υλοποίηση του ψηφιακού αντικειμένου (Ψ- OER). Η ίδια ενέργεια μπορεί να εκτελεστεί και 

μέσω της καρτέλας του OER. 

 Επανυποβολή: Χρησιμοποιείται όταν απαιτούνται διορθώσεις από τον Ανάδοχο. Η 

ίδια ενέργεια μπορεί να εκτελεστεί και μέσω της καρτέλας του OER. 

 

1.3 Έλεγχος Στοιχείων – Ενέργειες (Καρτέλα OER) 

 

Στην κορυφή της καρτέλας του OER παρουσιάζονται στοιχεία που αφορούν το OER. 

Κωδικός: Ο μοναδικός κωδικός που χαρακτηρίζει ένα OER 

Στάδιο: Το στάδιο της διαδικασίας στο οποίο βρίσκεται το OER  

Βήμα: Ο ρόλος ο οποίος έχει αναλάβει το OER  

Διαδρομή: Η διαδρομή μέσω της οποίας έφτασε το OER 

 

Έλεγχος στοιχείων 

 

 Στοιχεία Εντολής: Εδώ θα βρείτε την περιγραφή του Αναδόχου (Tab: Ανάδοχος -> 

Αναλυτική περιγραφή). Ενδέχεται να μην είναι ολόκληρη, οπότε πάτε στο επόμενο 

βήμα. 

  

 

 Αρχεία: Ελέγξτε για αρχείο τύπου «Αναλυτική περιγραφή αναδόχου». Με ένα 

«κλικ» πάνω στο έγγραφο, δίνεται η δυνατότητα αποθήκευσης στον υπολογιστή. 

Ενδεχομένως, να υπάρχει επιπλέον το storyboard του ψηφιοποιημένου πόρου και ο 
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κατάλογος ελέγχου (χρησιμοποιείται για την αξιολόγηση του ψηφιακού αντικειμένου 

ακόμη και σε αυτή τη φάση).  

 

 

 Σύνδεσμος ψηφιακού αντικειμένου: Στην καρτέλα «Στοιχεία Εντολής -

>Ανάδοχος -> Ψηφιακό Αντικείμενο» ενδέχεται να υπάρχει η διεύθυνση του 

ψηφιακού αντικειμένου (URL) 

 

Από το πεδίο Διεύθυνση Ψηφιακού Αντικειμένου μπορεί να γίνει αντιγραφή της 

διεύθυνσης και επικόλληση στη γραμμή εντολών ενός φυλλομετρητή (browser). Θα 

μεταβείτε στη δοκιμαστική πλατφόρμα DemoLMS όπου θα δείτε το Ψ-OER. 

 

 Αξιολογήσεις ΙΕΠ: Δείτε τα σχόλια από Αξιολογητές Ι/ΙΙ, Επόπτη και Συντονιστή 

στην καρτέλα « Στοιχεία εντολής -> Αξιολογήσεις -> Αξιολόγηση αναλυτικής 

περιγραφής». Τα σχόλια εμφανίζονται σε διακριτές στήλες.  
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 Συνοπτική εικόνα OER: Δείτε τα αρχικά στοιχεία που δόθηκαν από το ΙΕΠ 

προκειμένου να δημιουργηθεί η αναλυτική περιγραφή. 

 

 

Επιλογές ενεργειών Υπεύθυνου Γνωστικού Υποπεδίου: 

 

 

 

Α) Επανυποβολή ( ζητάτε να διορθωθεί η αναλυτική περιγραφή και να υποβληθεί εκ 

νέου). Υπάρχουν οι εξής περιπτώσεις :  

 

I. Με  τις παρατηρήσεις των εμπειρογνωμόνων, οπότε δε χρειάζεται να κάνετε κάτι 

άλλο. Προαιρετικά, μπορείτε να αναρτήσετε σχόλιο στην καρτέλα «Σχόλια» 

πατώντας «Εισαγωγή» . Το σχόλιο είναι ορατό τόσο από το ΙΕΠ όσο και από 

τον Ανάδοχο. 

II. Αν όμως, θέλετε να ανεβάσετε αρχείο με παρατηρήσεις δικές σας θα πάτε στην 

καρτέλα «Αρχεία» και θα μεταφορτώσετε το αρχείο σας επιλέγοντας είδος 

εγγράφου «Παρατηρήσεις αξιολόγησης ΑΠ» (βλ. Παράρτημα) 

 

Σε κάθε περίπτωση η αναλυτική περιγραφή διορθώνεται και υποβάλλεται πάλι κατευθείαν 

στον Υπεύθυνο Γνωστικού Υποπεδίου για επανέλεγχο. 
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Β) Υποβολή. Υπάρχουν οι εξής περιπτώσεις :: 

 

I. Υποβάλλετε την αναλυτική περιγραφή για να ψηφιοποιηθεί χωρίς δικές σας 

παρατηρήσεις. Ενδέχεται να υπάρχουν παρατηρήσεις από τους 

εμπειρογνώμονες. Έχει δεσμευτεί ο Ανάδοχος πως θα κάνει τις απαιτούμενες 

διορθώσεις. Προαιρετικά, μπορείτε να αναρτήσετε σχόλιο στην καρτέλα 

«Σχόλια» πατώντας «Εισαγωγή» . Το σχόλιο είναι ορατό τόσο από το ΙΕΠ 

όσο και από τον Ανάδοχο. 

II. Υποβάλλετε την αναλυτική περιγραφή για να ψηφιοποιηθεί με μικρής σημασίας 

παρατηρήσεις, τις οποίες αναφέρετε σε έγγραφο το οποίο μεταφορτώνετε στα 

«Αρχεία» επιλέγοντας είδος εγγράφου «Σύμφωνη γνώμη με διορθώσεις» 

(βλ. Παράρτημα). 

 

Διευκρινίσεις για τον Σύνδεσμο Ψηφιακού Υλικού  

Στην Αναλυτική Περιγραφή (ΑΠ) ενδέχεται να βρείτε έναν βοηθητικό σύνδεσμο (url) που 

οδηγεί στο ψηφιοποιημένο OER. Διευκρινίζεται ότι κατά το στάδιο αξιολόγησης 

αναλυτικής περιγραφής, όταν αυτή συνοδεύεται από σύνδεσμο ψηφιακού υλικού, το Ψ-

OER δεν θεωρείται ακόμη ολοκληρωμένο και, ως εκ τούτου, δεν δύναται να υποβληθεί σε 

πλήρη και λεπτομερή έλεγχο. Στο συγκεκριμένο στάδιο, ο έλεγχος επικεντρώνεται κυρίως 

στα κριτήρια 1 έως 3 του καταλόγου ελέγχου, ενώ για τα υπόλοιπα κριτήρια διενεργείται 

έλεγχος σε επίπεδο εντοπισμού τυχόν σημαντικών προβλημάτων. 

Αν επιθυμείτε να υποβάλετε σχόλια για το ψηφιακό υλικό, ακολουθήστε τα παρακάτω 
βήματα: 

1. Εντοπίστε τον Κατάλογο: Μεταβείτε στην καρτέλα «Αρχεία» και κατεβάστε τον 
πιο πρόσφατο «Κατάλογο ελέγχου 10 σημείων». 

2. Συμπληρώστε τις Παρατηρήσεις: Προσθέστε τα σχόλιά σας στο αρχείο. 

Σημείωση: Ενδέχεται το αρχείο να περιέχει ήδη σχόλια από άλλους αξιολογητές. 

3. Ονομάστε το Αρχείο: Αποθηκεύστε το αρχείο προσαυξάνοντας το Version 
number κατά 1 σε σχέση με αυτό που κατεβάσατε. 
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Παράδειγμα: Αν κατεβάσατε το V1.1, το νέο αρχείο πρέπει να ονομαστεί ...V1.2. 

4. Ανεβάστε το Αρχείο: Επισυνάψτε το ξανά στα «Αρχεία» επιλέγοντας ως είδος 
εγγράφου: «Παρατηρήσεις αξιολόγησης Ψ-OER(ΙΕΠ)». 

Σημαντικό για την ολοκλήρωση: 

Αν η Αναλυτική Περιγραφή είναι ικανοποιητική: Προχωρήστε κανονικά σε 
«Υποβολή». Η ύπαρξη παρατηρήσεων για το ψηφιακό υλικό δεν εμποδίζει την 
υποβολή της ΑΠ. Οι διορθώσεις στο ψηφιακό κομμάτι θα ενσωματωθούν από τον 
Ανάδοχο στην επόμενη φάση. 

 

2. Αξιολόγηση Ψηφιακού υλικού  

Αυτή η ενότητα αφορά τον έλεγχο του τελικού ψηφιοποιημένου προϊόντος. 

 

2.1 Πρόσβαση στις αξιολογήσεις Ψηφιακού υλικού 

Θα βρείτε τις εισερχόμενες αξιολογήσεις στο αριστερό μέρος της οθόνης στο μενού 

«Αξιολογήσεις -> Ψηφιακού υλικού ->Αξιολογήσεις Υπευθ. Γν. Υπ.». 

 

Εμφανίζεται στην κεντρική οθόνη μία λίστα με τους πόρους που σας έχουν υποβληθεί. 

 

2.2 Εργαλειοθήκη  

Στο αριστερό μέρος της λίστας θα βρείτε την εργαλειοθήκη ενεργειών: 

Μέσω της εργαλειοθήκης ο χρήστης μπορεί: 
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 Επεξεργασία: Κάντε διπλό κλικ σε ένα αντικείμενο (OER) ή χρησιμοποιήστε το 

εικονίδιο επεξεργασίας αφού έχετε επιλέξει το αντικείμενο.  

  Υποβολή: Χρησιμοποιείται όταν δεν υπάρχουν παρατηρήσεις, για να χαρακτηριστεί 

ως ολοκληρωμένο το ψηφιακό αντικείμενο. Η ίδια ενέργεια μπορεί να εκτελεστεί και μέσω 

της καρτέλας του OER. 

 Επανυποβολή: Χρησιμοποιείται όταν απαιτούνται διορθώσεις από τον Ανάδοχο. Η 

ίδια ενέργεια μπορεί να εκτελεστεί και μέσω της καρτέλας του OER. 

 

2.3 Έλεγχος Στοιχείων – Ενέργειες (Καρτέλα OER) 

Στην κορυφή της καρτέλας του OER παρουσιάζονται στοιχεία τα οποία έχουν 

περιγραφεί στην Ενότητα 1.3. 

 

 Διαδικασία Ελέγχου 

 

 Βρείτε το URL του αντικειμένου στην καρτέλα «Στοιχεία Εντολής -> Ανάδοχος -

> Ψηφιακό Αντικείμενο». 

 

 Από το πεδίο «Διεύθυνση Ψηφιακού Αντικειμένου» μπορεί να γίνει αντιγραφή 

της διεύθυνσης και επικόλληση στη γραμμή εντολών ενός φυλλομετρητή 
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(browser). Θα μεταβείτε στη δοκιμαστική πλατφόρμα DemoLMS όπου θα δείτε το 

Ψ-OER. 

 Ιστορικό Αξιολογήσεων: Οι αξιολογήσεις του OER από τους ρόλους που έχουν 

προηγηθεί και συγκεκριμένα του Αξιολογητή Ι,  Αξιολογητή ΙΙ, Επόπτη και 

Συντονιστή βρίσκονται στην καρτέλα  «Στοιχεία εντολής -> Αξιολογήσεις -> 

Αξιολόγηση ψηφιακού υλικού». Αν υπάρχουν παρατηρήσεις, θα πρέπει να 

γίνεται αναφορά σε αρχείο με όνομα «Κατάλογος ελέγχου».  

 

 

 Επιλογές ενεργειών Υπεύθυνου Γνωστικού Υποπεδίου : 

Α) Επανυποβολή (οδηγεί στη διόρθωση του ψηφιακού αντικειμένου και στην υποβολή 

του εκ νέου). Υπάρχουν οι εξής περιπτώσεις :  :  

I. Με  τις παρατηρήσεις των εμπειρογνωμόνων, οπότε δε χρειάζεται άλλη 

ενέργεια. 

Προαιρετικά, μπορείτε να αναρτήσετε σχόλιο στην καρτέλα «Σχόλια» 

πατώντας «Εισαγωγή» . Το σχόλιο είναι ορατό τόσο από το ΙΕΠ όσο και 

από τον Ανάδοχο. 

II. Εάν επιθυμείτε να προσθέσετε και δικές σας παρατηρήσεις, ακολουθήστε την 

παρακάτω ροή εργασίας στην καρτέλα «Αρχεία»: 

1. Λήψη Αρχείου: Εντοπίστε και κατεβάστε την τελευταία έκδοση του 

αρχείου με όνομα «Κατάλογος ελέγχου…». 

Είναι απαραίτητο να εργάζεστε πάντα στο πιο πρόσφατο αρχείο, καθώς 

ενδέχεται να περιέχει ήδη σχόλια από προηγούμενους ρόλους. 

2. Σύνταξη Σχολίων (Παραθετικά): Προσθέστε τις παρατηρήσεις σας στο 

σχετικό πεδίο, συνεχίζοντας κάτω από το κείμενο του προηγούμενου 

αξιολογητή και χρησιμοποιώντας το παραθετικό Ε.Ε. ξεκινώντας το 

σχόλιο σας. 

3. Ονοματοδοσία & Έκδοση (Version): Αποθηκεύστε το έγγραφο με τη 

μορφή: Κατάλογος ελέγχου Ψ-OER-[ID].[Version number]. Παράδειγμα: 
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Αν το αρχείο που κατεβάσατε ήταν το ...V1.0, ονομάστε το δικό σας 

...V1.1. 

4. Μεταφόρτωση: Ανεβάστε το νέο αρχείο στα «Αρχεία», επιλέγοντας ως 

είδος εγγράφου: «Παρατηρήσεις αξιολόγησης Ψ-OER(ΙΕΠ)». 

Αναλυτικές οδηγίες για την καρτέλα «Αρχεία» θα βρείτε στο Παράρτημα.  

 

 

 

Επιλέγετε ενέργεια «Επανυποβολή». 

 

  

Β) Υποβολή. Υπάρχουν οι εξής περιπτώσεις :  : 

I. Υποβάλλετε το αντικείμενο και θεωρείται ολοκληρωμένο. 

II. Υποβάλλετε το ψηφιακό αντικείμενο, για να θεωρηθεί ολοκληρωμένο, 

συνοδευόμενο από ήσσονος σημασίας διορθώσεις. Οι διορθώσεις 

αναφέρονται σε κατάλογο ελέγχου ο οποίος μεταφορτώνεται στα «Αρχεία» 

σύμφωνα με τις προηγούμενες οδηγίες (παράγραφος Α.ΙΙ). Θα επιλέξετε 

όμως, είδος εγγράφου «Σύμφωνη γνώμη με διορθώσεις» (βλ. 

Παράρτημα). Να επισημανθεί πως επειδή ο πόρος θεωρείται 

ολοκληρωμένος ΔΕΝ επιστρέφεται για επαναξιολόγηση. 
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Ενότητα ΙΕΠ-ΨΕΣ / Αξιολογήσεις ΨΕΣ 
Εφόσον στην αριστερή στήλη είσαστε στο «ΙΕΠ-ΨΕΣ», επιλέγετε «Αξιολογήσεις ΨΕΣ».  

 

1. Αξιολόγηση Ψηφιακού σεναρίου 

Θα βρείτε τις εισερχόμενες αξιολογήσεις στο αριστερό μέρος της οθόνης στο μενού 

«Αξιολογήσεις ΨΕΣ->Ψηφιακού σεναρίου-> (ΨΕΣ) Αξιολογήσεις Υπευθ. Γν.Υπ.». 

Στο κύριο τμήμα της εφαρμογής εμφανίζεται η λίστα με τις εισερχόμενες αξιολογήσεις.  
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Από την πλευρική εργαλειοθήκη μπορείτε να επιλέξετε: 

 Επεξεργασία για να ανοίξει η καρτέλα του ΨΕΣ.  Εναλλακτικά, η καρτέλα 

του ΨΕΣ ανοίγει με διπλό κλικ. 

 

 Υποβολή στον Ανάδοχο για να υλοποιηθεί το ψηφιακό μάθημα 

 Επανυποβολή στον Ανάδοχο για διόρθωση. 

 

 

 

 

 

Έλεγχος στοιχείων 

 Σύνδεσμος ψηφιακού σεναρίου: Στην καρτέλα «Στοιχεία Εντολής ->Ανάδοχος -> 

Ψηφιακό σενάριο» υπάρχει η διεύθυνση του ψηφιακού σεναρίου (URL). 

 

Από το πεδίο Διεύθυνση ψηφιακού σεναρίου μπορεί να γίνει αντιγραφή της 

διεύθυνσης και επικόλληση στη γραμμή εντολών ενός φυλλομετρητή (browser). Θα 

μεταβείτε στη δοκιμαστική πλατφόρμα DemoLMS όπου θα δείτε το ΨΕΣ. 

 

 Αξιολογήσεις ΙΕΠ: Δείτε τα σχόλια από Αξιολογητές Ι/ΙΙ, Επόπτη και Συντονιστή 

στην καρτέλα « Στοιχεία εντολής -> Αξιολογήσεις -> Αξιολόγηση Ψηφιακού 

Σεναρίου». Τα σχόλια γίνονται επί συγκεκριμένων κριτηρίων κι εμφανίζονται σε 

διακριτές γραμμές.  
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 Συνοπτική εικόνα ΨΕΣ: Δείτε τα αρχικά στοιχεία που δόθηκαν από το ΙΕΠ 

προκειμένου να δημιουργηθεί το συγκεκριμένο σενάριο.  

 

 

Επιλογές ενεργειών Υπεύθυνου Γνωστικού Υποπεδίου: 

 

 

 

Α) Επανυποβολή στον Ανάδοχο ( ζητάτε να διορθωθεί το ΨΕΣ και να υποβληθεί εκ 

νέου).  

Έχετε τη δυνατότητα να αναρτήσετε αρχείο με παρατηρήσεις. Το είδος εγγράφου που 

θα επιλέξετε κατά την επισύναψη πρέπει να είναι « Παρατηρήσεις αξιολόγησης 

ΨΕΣ/ΨΜ»  Η επισύναψη αρχείου περιγράφεται στο Παράρτημα.   

 

Β) Υποβολή στον Ανάδοχο για υλοποίηση. Από το ΨΕΣ θα υλοποιηθεί το ψηφιακό 

μάθημα το οποίο θα υποβληθεί εκ νέου για αξιολόγηση. 
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2. Αξιολόγηση Ψηφιακού Μαθήματος 

Θα βρείτε τις εισερχόμενες αξιολογήσεις στο αριστερό μέρος της οθόνης στο μενού 

«Αξιολογήσεις ΨΕΣ->Ψηφιακού μαθήματος-> (ΨΕΣ) Αξιολογήσεις Υπευθ. Γν.Υπ.». 

Στο κύριο τμήμα της εφαρμογής εμφανίζεται η λίστα με τις εισερχόμενες αξιολογήσεις.  

Ακολουθείστε την ίδια διαδικασία που περιγράφηκε στην Αξιολόγηση Ψηφιακού Σεναρίου.  

Ενότητα Αναφορές 

 

 

1. Πίνακας Ελέγχου 

Η καρτέλα αυτή ενημερώνει για το σύνολο αναθέσεων που έχει ο χρήστης, καθώς και 

για τις εισαχθείσες. 
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2. Οι Αναθέσεις μου 

 

Η επιλογή «Αναφορές->Οι αναθέσεις μου» ανοίγει στην κεντρική οθόνη μία λίστα με 

όλους τους OERs που σας έχουν ανατεθεί. Είναι, έτσι, δυνατή η παρακολούθηση των 

πόρων, όχι η επεξεργασία τους. 

Έχετε τη δυνατότητα ταξινόμησης κατά αύξουσα ή φθίνουσα σειρά των στοιχείων μιας 

στήλης κάνοντας κλικ δίπλα στην κεφαλίδα της στήλης. 

 

 

Επίσης, έχετε τη δυνατότητα αναζήτησης με φίλτρα κάνοντας κλικ στις 3 γραμμούλες 

στην κεφαλίδα μιας στήλης. 

Στην επόμενη εικόνα φαίνονται τα φίλτρα για τη στήλη «Στάδιο»

 

Στην επόμενη εικόνα φαίνονται τα φίλτρα για τη στήλη «Στάδιο». 
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Παράρτημα: Καρτέλα Αρχεία-Επισύναψη εγγράφου 
 

 

Στην καρτέλα «Αρχεία» έχετε πρόσβαση στα έγγραφα που έχει αναρτήσει ο Ανάδοχος, 
ενώ μπορείτε να προσθέσετε και τα δικά σας αρχεία με σχόλια ή παρατηρήσεις. 

Πώς να προσθέσετε ένα νέο αρχείο: 

1. Κάντε κλικ στην ενέργεια «Προσθήκη αρχείων» . 

2. Πατήστε το εικονίδιο  για να ανοίξει μια νέα γραμμή. 
3. Επιλέξτε το αρχείο από τον δίσκο του υπολογιστή σας. 
4. Ορίστε το «Είδος εγγράφου» επιλέγοντας μία από τις παρακάτω κατηγορίες, 

ανάλογα με την περίπτωση: 
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Είδος Εγγράφου Πότε το επιλέγετε Ποιος το 
βλέπει 

Παρατηρήσεις αξιολόγησης ΑΠ Για διορθώσεις που 
αφορούν την Αναλυτική 
Περιγραφή. 

Ανάδοχος & ΙΕΠ 

Παρατηρήσεις αξιολόγησης Ψ-
OER(ΙΕΠ) 

Για διορθώσεις που 
αφορούν το Ψηφιακό 
Υλικό. 

Ανάδοχος & ΙΕΠ 

Σύμφωνη γνώμη με διορθώσεις Για ήσσονος σημασίας 
παρατηρήσεις (π.χ. 
ορθογραφικά λάθη). Ο 
Ανάδοχος προχωρά στην 
υλοποίηση αφού τα 
διορθώσει. 

Ανάδοχος & ΙΕΠ 

Άλλο Για εσωτερικά έγγραφα ή 
σημειώσεις. 

Μόνο ΙΕΠ & 
Επιστημονική 
Επιτροπή 

   

 

   

  

 

 

 


